Interni smérnice pro nakladani s osobnimi udaji spolku Mladiinfo
CR, z.s.

1. Uéel smérnice a jeji zavaznost

Mladiinfo CR, z.s. zpracovava osobni Udaje vzdy v souladu s platnymi pravnimi
predpisy, tj. se zakonem &. 101/2000 Sb. (z. o ochrané osobnich udajl) a s uc€innosti
ode dne 25. kvétna 2018 také v souladu s nafizenim EU 2016/679 (Obecné nafizeni

o ochrané osobnich udaju).

Tato smérnice je vydavana za ucelem konkretizace povinnosti vyplyvajicich z téchto
pravnich predpisu.

Smérnice je zavazna pro vSechny &leny spolku Mladiinfo CR, z.s. a dal$i opravnéné
osoby, které disponuji osobnimi udaji zpracovanymi timto spolkem v ramci vykonu
svych povinnosti v tomto spolku.

2. Vymezeni pojmu

Osobnim udajem se rozumi jakakoliv informace, ktera se tyka uréené nebo
urcitelné fyzické osoby.

V ramci ¢innosti spolku se mlize jednat zejména o tyto udaje:

e pfi navstévé webu: cookies, IP adresa;

e pii vypujéce v Knihovné véci v Brné: jméno a pfijmeni, e-mailova adresa,
telefonni ¢islo, datum narozeni, Cislo obanského prikazu nebo cestovniho
pasu, uzivatelské jméno a heslo pfi registraci do online portalu Knihovny véci
v Brné;

e pii pfihlaSovani se na poradané akce: jméno a pfijmeni, e-mailova adresa,
telefonni Cislo;

e pii spolupraci se spolkem (dobrovolnik): jméno, jméno a pfijmeni, e-mailova
adresa dobrovolnika;

e pii pfihlaSeni k odbéru newsletteru: jméno a pfijmeni, e-mailova adresa;

e pii pfihlaSovani se na projekt: jméno a pfijmeni, e-mailova adresa, adresa
bydlisté, telefonni Cislo, kopie cestovnich dokladu, statni obCanstvi ¢i povoleni

k trvalému pobytu, datum a misto narozeni, kontakt na kontaktni osobu v



pfipadu nouze, udaje o stravovacich omezenich, zdravotni stav, bankovni
udaje, Participant Reference Number (je-li relevantni), udaje o pfipadnych
télesnych indispozicich s ohledem na ucCast na projektu, pohlavi, popf.

zaméstnanecky status

V pfipadé ucasti na projektu mohou byt sdileny jméno, pfijmeni a e-mailova adresa
ostatnimi ucCastniky, a to za ucCelem zabezpeceni fadné pfipravy ucastniki na

projekt.

V nékterych pfipadech mohou byt nékteré osobni udaje (jméno, pfijmeni) vyuzity k
vefejné prezentaci s cilem podpofit u€ast cilové skupiny na budoucich projektech.
Takto vSak budou osobni udaje vyuzity pouze, pokud k tomu v konkrétnim pfipadé

udéli ucastnik predchozi souhlas.

Subjektem udaju je ten, o jehoz udaje se jedna. Subjekty v tomto smyslu jsou tedy
zejména:

- dobrovolnici spolku;

- zaméstnanci spolku;

- Clenové spolku;

- UCastnici projektu spolku;

- navstevnici webové stranky;

- UCastnici akci pofadanych spolkem;
- navstévnici Knihovny véci.

Zpracovanim osobnich udaju je jakakoliv operace s nimi €inéna, tedy vcetné jejich
zobrazeni, ulozeni v papirové podobé, pfepsani do databaze, opravy apod.

Obdobim, ve kterém souhlasi subjekt se shromazdovanim osobnich udajui je
obdobi, po které ma spolek po pfedchozim souhlasem subjektu opravnéni
zpracovavat osobni udaje:

e po obdobi aktivni €innosti ve spolku (dobrovolnici, ¢lenové spolku), pfipadné
urCené obdobi ve kterém je nutné uchovavat osobni udaje s ohledem na
vztah osoby ke spolku (zaméstnanci);

e po obdobi projektu a dobu vymezenou po jeho skonceni v €l. 5 (Doba k
ukladani osobnich udajl a jejich nasledna likvidace);

e obdobi jsou podrobné vymezena v €l. 5 (Doba k ukladani osobnich udaju a
jejich nasledna likvidace).



Pouéeni o nakladani s osobnimi udaji je poucCeni dostupné na webu
www.mladiinfo.cz.

Souhlas se zpracovanim osobnich udaji je pisemny souhlas se zpracovanim
Udajl podepsany subjektem udaja.

Shromazd'ovani osobnich udaju je systematicky postup, jehoz cilem je ziskani
osobnich udaja za ucelem jejich dalSiho ulozeni na nosi¢ informaci.

Likvidaci osobnich udaja se rozumi fyzické zniceni jejich nosiCe, jejich fyzické
vymazani nebo jejich trvalé vylou€eni z dalSich zpracovani.

Spravce osobnich udaju je subjekt, ktery urCuje Ucel a prostfedky zpracovani
osobnich udajd, provadi zpracovani a odpovida za néj (Mladiinfo CR, z.s.).

Opravnéna osoba je kazdy subjekt, ktery na zakladé povéreni spravcem (Mladiinfo
CR, z.s.) zpracovava osobni Udaje. Opravnénymi osobami v ramci spolku jsou
zejména:

- Clenoveé spolku;

- zaméstnanci spolku;

- dobrovolnici povéfeni spravcem osobnich udaju v mife nezbytné pro vykon
ukold uréenych spolkem.

Seznam zpracovateli osobnich Udaju je seznam subjektd, které dale pracuji s
osobnimi udaji poskytnutymi spolku. Jedna se o tyto subjekty:

Dam zahrani€ni spoluprace Poskytovani osobnich udaju pro ucely
zpracovani, implementace, evaluace,
propagace a financovani projektll v Erasmus+
a v Evropském sboru solidarity.

Evropska komise Poskytovani vSech nezbytnych osobnich udajl
pro ucely zpracovani a financovani projektl v
Erasmus+ a v Evropském sboru solidarity,
vCetné vSech relevantnich platforem, jako jsou
napf. YouthPass, European Youth Portal,
Mobility Tool...

Narodni agentura konkrétni zemé Poskytovani osobnich udaju pro acely
zpracovani, implementace, evaluace,



Partnerska organizace projektu

Ceska posta s.p.

DHL Express (Czech Republic)
YouTube LLC

Instagram, Inc.

Google LLC

Facebook, Inc.

Mailchimp

Ing. Martin Kedron, DiS.

propagace a financovani projektll v Erasmus+
a v Evropském sboru solidarity.

Poskytovani vSech nezbytnych osobnich udaju
pro ucely zpracovani a financovani projektl v
Erasmus+ a v Evropském sboru solidarity.
Odesilani a pfijimani zasilek.

Odesilani a pfijimani zasilek.

Vlozena YouTube videa.

Zobrazeni fotografii z Instagramu na webu.

Google Apps (e-maily, dokumenty...), cloudové
ulozisté, mapy, méfeni navstévnosti webu.

Komentafe na webu, zacileni pfispévki na
Facebooku.

E-mailova adresa, popf. jméno v mailing listu
aplikace.

Vedeni ucetnictvi, zpracovani dani,
ekonomické poradenstvi.

3. Zakladni zasady nakladani s osobnimi udaji

Mladiinfo CR, z.s. zpracovava osobni tdaje korektnim a transparentnim zptisobem v

souladu s touto smérnici.

Mladiinfo CR, z.s. zpracovava osobni Udaje pouze v nezbytném rozsahu a po dobu
nezbytnou k danému ucelu dle pokynu v interni smérnici.

Mladiinfo CR, z.s. zajiStuje nalezité zabezpedéeni osobnich udaju.



4. Vnitrni pravidla a povinnosti upravujici povinnosti ¢lenti spolku
Odpovédna osoba

Za oblast ochrany osobnich udaju, v€etné odpovidajiciho nastaveni procest a
vedeni dokumentace jsou osobné odpovédné vSechny opravnéné osoby s témito
udaji v ramci spolku nakladajici.

Opravnéné osoby jsou povinny zpracovavat osobni Udaje pouze ke stanovenému
ucelu a v rozsahu ukolu, které jim byly stanoveny.
Informovani subjektl udaju, ucel zpracovani

VSechny odpovédné osoby zaijisti informovani subjektl, jejichz udaje zpracovava a
informuji konkrétni subjekt Udajli o ucelu a dobé, po kterou budou jeho os. udaje
uchovavany, a to:

- pisemnym souhlasem se zpracovanim osobnich udaju;
- pFipadné zvefejnénim informaci na webové strance.
Zabezpeceni osobnich udaju

K osobnim udajlim maji pfistup pouze opravnéné osoby a ty jsou povinni zachovavat
micenlivost o osobnich udajich.

Veskeré dokumenty, které obsahuji osobni udaje, opravnéné osoby ukladaji:
- Google disk spolku;
- fyzicky v Kancelafi spolku v mistech tomu uréenych.

5. Doba k ukladani osobnich udajui a jejich nasledna likvidace

Dokumenty se uchovavaji pouze po nezbytnou dobu a nasledné se bud archivuiji,
vymazou z elektronické databaze nebo skartuiji.

Pokud Mladiinfo CR, z.s. pfestane shromazdovat a zpracovavat osobni udaje,
provede jejich likvidaci nasledujicim zpisobem:

- skartace originalnich pisemnosti;
- vymazani v elektronickych databazich.

Doba ukladani osobnich udaju je pfesné vymezena v nasledujicim prehledu.



Doba ukladani jednotlivych osobnich udaju

Kategorie osobnich udaju Uchovani
Osobni udaje redaktor na zakladé souhlasu
Akce v Brné na zakladé souhlasu

Erasmus+ a ESC projekty  na zakladé souhlasu

Newsletter na zakladé souhlasu
prihlasky clenli, seznam
élent na zakladé souhlasu

Doba ukladani udaje
likvidace udaju
cinnosti

po ukonceni

likvidace udaji po ukonceni
akce

likvidace udaju 1
ukoncCeni projektu

rok po

- fyzicky: po =zaneseni do
Mailchimp bude zkartovano

- na webu: automaticky vymaz
po odhlaseni z odbéru

likvidace pfi
spolku

udajd opusténi



